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1 基本操作 

SDMP 服務平台入口包括「加入成為服務提供廠商」、「註冊處理進度查詢」，將詳述

於以下章節。 

 
 

1.1 加入成為服務提供廠商 

廠商如欲加入成為服務提供廠商須依序完成：填寫「廠商基本資料」、「廠商入帳銀行

資料」、「廠商聯絡人資料」及「確認資料」等四個步驟後即可送出申請。 

在填寫第一步驟「廠商基本資料」時系統將自動依所勾選之廠商類別為「本國廠商」或

「外國廠商」產生不同的表單供廠商填寫。本國廠商除需多填寫「營利事業統一編號」欄位

外，其餘步驟均與外國廠商相同。 

在第四步驟點選「確認送出」前，皆可利用「上一步」及「下一步」按鈕換頁並進行資

料修改，點選「清除重填」則可清除該步驟所填之所有資料，或點選「取消註冊」退回服務

入口畫面。 
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廠商點選「確認送出」後，系統即自動寄發申請註冊確認通知函至廠商主要聯絡人，並

提供申請進度查詢網頁連結。待審核完畢(通過或駁回)後，系統亦將寄發註冊結果通知函。

申請流程如下： 

申請流程 1. 點選「加入成為服務提供廠商」 
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申請流程 2. 填寫第一步驟「服務提供廠商基本資料」後，點選「下一步」。 

外國廠商    

 

 

本國廠商     需加填營利事業統一編號，並據以查詢註冊進度 

 

 

客服電話號碼為外國廠商查

詢註冊進度編號 

營利事業統一編號為本國

廠商查詢註冊進度編號 
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申請流程 3. 填寫第二步驟「服務提供廠商入帳銀行資料」後，點選「下一步」。 

 

申請流程 4. 填寫第三步驟「服務提供廠商連絡人資料」後，點選「下一步」。 
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申請流程 5. 服務提供廠商於第四步驟「確認資料」後，點選「確定送出」，或點選

「上一步」進行資料修改，待確認無誤後再送出。 
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申請流程 6. 完成服務提供廠商會員註冊申請程序 

 

 

申請流程 7. 系統自動寄發申請註冊確認通知函至廠商主要聯絡人，並提供申請進度

查詢網頁連結。 
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1.2 註冊進度查詢 

廠商送出註冊申請後，即由 SPA(平台管理者)進行審核。審核過程中，本國廠商可依

「營利事業登記證號碼」，外國廠商則依「客服電話號碼」，查詢目前註冊處理進度。 

 

操作說明 1. 點選「註冊處理進度查詢」。 
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操作說明 2. 輸入廠商查詢編號，點選「確定送出」。 

外國廠商      請輸入「客服電話號碼」查詢 

 

 

本國廠商     請輸入「營利事業登記證號碼」查詢 

 

操作說明 3. 註冊處理進度查詢畫面，範例一「待 SPA(平台管理者)審核中」。 

 

輸入客服電話號碼 

輸入營利事業登記證號碼
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操作說明 4. 註冊處理進度查詢畫面，範例二「申請註冊成功」。 

 

  


